[bookmark: _Ref55280368][bookmark: _Toc55285361][bookmark: _Toc55305390][bookmark: _Toc57314671][bookmark: _Toc69728985][bookmark: _Toc315869841][bookmark: ФОРМЫ]ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ
[bookmark: _Ref252180454][bookmark: _Toc315869842][bookmark: _Ref55336310][bookmark: _Toc57314672][bookmark: _Toc69728986]Опись документов (форма 1)
[bookmark: _Toc315869843]Форма Описи документов
[bookmark: _Toc119343910]начало формы

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

Настоящим__________________________________________________________,
                                     (полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу _____________________________________________,
                                                                         (юридический адрес Участника)
представляет для участия в запросе цен на____________________________________
                                                                                               (краткое описание предлагаемой продукции)
лот № ____, наименование лота ________________________________________
нижеперечисленные документы.

	№ п\п
	Наименование документов
	Страницы с __ по __
	Количество страниц 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	

	…
	
	
	

	
	ВСЕГО листов:
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

[bookmark: _Toc315869844]Инструкции по заполнению
Опись следует оформить на официальном бланке Участника.
Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
Участник должен перечислить и указать объем каждого документа, входящего в состав заявки.
Опись должна быть подписана и скреплена печатью.
[bookmark: _Ref252180592][bookmark: _Toc315869845][bookmark: _Ref22846535]
Письмо о подаче оферты (форма 2)
[bookmark: _Toc315869846]Форма письма о подаче оферты
начало формы

«_____»_______________ года
№________________________


Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении закрытого запроса предложения, опубликованное в [указывается дата и номер Извещения о проведении закрытого запроса цен], и документацию, и принимая установленные в них требования и условия, включая установленный претензионный порядок обжалования,
________________________________________________________________________,
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу
________________________________________________________________________,
(юридический адрес Участника)
предлагает заключить Договор на выполнение следующих работ:
________________________________________________________________________
(краткое описание предмета договора, наименование и номер)
на условиях и в соответствии с Техническим предложением, Графиком выполнения работ, Сводной таблицей стоимости работ и Графиком оплаты выполнения работ, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку, на общую сумму

	Итоговая стоимость заявки без НДС, руб.
	___________________________________
(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	кроме того НДС, руб.
	___________________________________
(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с НДС, руб.
	___________________________________
(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)



Условия финансирования:
Вариант 1: Без аванса. Текущие платежи выплачиваются Заказчиком (ежемесячно или за этап)  в течение 30 (тридцати) календарных  дней с момента подписания актов  выполненных работ обеими сторонами.
Окончательная оплата производится в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня подписания акта ввода в эксплуатацию.
Вариант 2: Аванс ___% от общей стоимости работ в течение ____ дней с даты заключения договора. Текущие платежи выплачиваются Заказчиком (ежемесячно или за этап)  в течение 30 (тридцати) календарных  дней с момента подписания актов  выполненных работ обеими сторонами.
Окончательная оплата производится в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня подписания акта ввода в эксплуатацию.


Сроки выполнения работ:
Дата начала работ _______________________________________________
Дата окончания работ ____________________________________________
Продолжительность выполнения работ _____________________________

Гарантии выполненных работ:

Мы принимаем на себя следующие гарантийные обязательства: 

Гарантия подрядчика на своевременное и качественное выполнение работ, а так же на устранение дефектов, возникших по его вине составляет _____________________________________

Гарантия на материалы и оборудование, поставляемые подрядчиком _____________________


Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берём на себя обязательство выполнить заказ в соответствии с требованиями закупочной документации и согласны заключить Договор.
До подписания договора, данное предложение вместе с Вашим письменным извещением о принятии нашего предложения будут выполнять роль Договора между нами.
Мы понимаем, что Вы не обязаны принять наименее дорогостоящее  предложение или вообще какое-либо из предложений, полученных Вами.

Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

К настоящей заявке прилагаются документы, являющиеся ее неотъемлемой частью, согласно описи — на _____стр.

[bookmark: _Ref34763774]____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

1.1.1. 
Инструкции по заполнению
1.1.1.1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
1.1.1.2. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
1.1.1.3. Участник должен указать стоимость выполнения работ цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии со Сводной таблицей стоимости работ (подраздел 5.5, графа «ИТОГО»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».
1.1.1.4. Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.
1.1.1.5. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью.

[bookmark: _Ref55335821][bookmark: _Ref55336345][bookmark: _Toc57314674][bookmark: _Toc69728988][bookmark: _Toc315869847]Техническое предложение (форма 3)
[bookmark: _Toc315869848]Форма Технического предложения
начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Техническое предложение 
Наименование и адрес Участника: _________________________________

(Здесь Участник в свободной форме приводит свое техническое предложение, опираясь на проект Технического задания на выполнение работ в соответствии с требованиями разделов 6 и 7).


____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы
[bookmark: _Toc315869849]Инструкции по заполнению
Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.
Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
В техническом предложении описываются все позиции раздела 6 с учетом предлагаемых условий Договора.
Участник вправе указать, что он согласен на техническое задание, изложенное в приложении №3 к настоящей документации, за исключением (если они есть) таких-то изменений (и указать их).
Техническое предложение по работам будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данное предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.





1.4. [bookmark: _Ref86826666][bookmark: _Toc90385112][bookmark: _Toc176765855][bookmark: _Toc284948158][bookmark: _Toc315869850][bookmark: _Ref70131640][bookmark: _Toc77970259][bookmark: _Toc90385118][bookmark: _Ref63957390][bookmark: _Toc64719476][bookmark: _Toc69112532]График выполнения работ (форма 4)
1.4.1. [bookmark: _Toc90385113][bookmark: _Toc176765856]Форма Графика выполнения работ
начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Календарный график выполнения работ

Наименование и адрес Участника: _________________________________
Начало выполнения работ: «___»____________________года.
Окончание выполнения работ: «___»____________________года.

	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения, в месяцах, руб с НДС.

	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь

	1.       
	 
	Сумма
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.       
	 
	 
	Сумма
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.       
	 
	 
	Сумма
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.       
	 
	 
	 
	Сумма
	Сумма
	Сумма
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Итого:
	Сумма
	Сумма
	Сумма
	Сумма
	Сумма
	Сумма
	Сумма
	Сумма

	 
	Всего по договору:
	Сумма
	
	
	
	
	
	
	






___________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы



1.4.2. [bookmark: _Toc90385114][bookmark: _Toc176765857]Инструкции по заполнению
1.4.2.1. Участник указывает дату и номер заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.2).
1.4.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
1.4.2.3. В данном Графике выполнения работ приводятся расчетные сроки выполнения всех видов работ в рамках Договора, перечисленных в Сводной таблице стоимости работ (подраздел 5.5).
1.4.2.4. Для указания сроков против каждого этапа / подэтапа следует указать какой-либо знак или затемнить соответствующее число граф, например:
	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения, в неделях с момента подписания Договора

	
	
	…
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	…

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Работа 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1 
	Работа 3.1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2 
	Поставка 3.2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3 
	Работа 3.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.4.2.5. График может быть также подготовлен с использованием программного обеспечения управления проектами (типа Microsoft Project и т.п.).
1.4.2.6. График выполнения работ будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данный График выполнения работ следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

1.5. [bookmark: _Ref55335818][bookmark: _Ref55336334][bookmark: _Toc57314673][bookmark: _Toc69728987][bookmark: _Toc176765858][bookmark: _Toc284948159][bookmark: _Toc315869851][bookmark: _Ref89649494][bookmark: _Toc90385115]Сводная таблица стоимости работ (форма 5)
Предоставление сметной документации обязательно!!!
1.5.1. [bookmark: _Toc176765859]Форма Сводной таблицы стоимости работ
начало формы
Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

[bookmark: _Toc176765860]Сводная таблица стоимости работ
[bookmark: _Hlt22846931](Смета расходов на выполнение работ)

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование работ
	Основание
	Ед. изм.
	Кол-во
	Стоимость работ, руб.

	1
	 
	Локальная смета №__  
	шт
	1
	000 000,00

	2
	 
	 Локальная смета №__ 
	шт
	1
	000 000,00

	 
	Итого
	 
	 
	 
	                         -   

	 
	НДС 18% 
	 
	 
	 
	                         -   

	 
	ВСЕГО с НДС 
	 
	 
	 
	                         -   



Приложение:
1.  Сметная документация на __ листах. 
 [Сметную документацию подготовить строго в соответствии с инструкциями п. 1.5.2.5].
____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы


1.5.2. Инструкции по заполнению
1.5.2.1. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное коммерческое предложение.
1.5.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
1.5.2.3. Участник указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости работ.
1.5.2.4. В Сводной таблице стоимости работ приводятся соответственно наименование выполняемых работ, единица измерения объема работ, объем работ в указанных единицах измерения, единичная расценка и общая стоимость выполнения работ, полученная путем умножения объема работ на единичную расценку. Также могут быть приведены примечания и комментарии.
1.5.2.5. [bookmark: _Ref257368663]Сметная документация должна быть составлена в соответствии с требованиями Регламента формирования, согласования и утверждения сметной документации ОАО «ДРСК» (прилагается).
1.5.2.6. Сметная документация будет служить основой для подготовки Приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данную Сметную документацию работы следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор в виде Приложения.

1.6. [bookmark: _Ref93264992][bookmark: _Ref93265116][bookmark: _Toc176765863][bookmark: _Toc284948160][bookmark: _Toc315869852]График оплаты выполнения работ (форма 6)
1.6.1. [bookmark: _Toc90385116][bookmark: _Toc176765864]Форма графика оплаты выполнения работ
начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

График оплаты выполнения работ

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование этапа
	Номер этапа в графике оказания услуг (приложение №3 к Договору)
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (с НДС)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО общая сумма, руб. с НДС
	х
	х
	




____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы


1.6.2. [bookmark: _Toc90385117][bookmark: _Toc176765865]Инструкции по заполнению
1.6.2.1. Участник указывает дату и номер заявки в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.2).
1.6.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
1.6.2.3. График оплаты выполнения работ должен быть подготовлен на основе Графика выполнения работ (приложение №3 к Договору) и должен содержать ссылки на отдельные этапы / подэтапы, предусмотренные этим Графиком (подраздел 1.4).
1.6.2.4.  График оплаты выполнения работ должен быть подготовлен с учетом требований п.4 проекта договора.
1.6.2.5. График оплаты выполнения работ будет служить основой для подготовки приложения  к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данный График выполнения работ следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

0. [bookmark: _Ref55335823][bookmark: _Ref55336359][bookmark: _Toc57314675][bookmark: _Toc69728989][bookmark: _Toc315869856]Анкета Участника 
[bookmark: _Toc315869857]Форма Анкеты Участника 
начало формы
Приложение 6 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника 
Наименование и адрес Участника: _________________________________
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике 
(заполняется Участником)

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника 
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Состав совета директоров (наблюдательного совета) (перечислить Ф.И.О. членов совета директоров (наблюдательного совета))
	

	4. 
	Состав коллегиального исполнительного органа (перечислить Ф.И.О. членов коллегиального исполнительного органа)
	

	5. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	6. 
	ИНН/КПП/ОГРН/ОКПО Участника 
	

	7. 
	Резидент / нерезидент
	

	8. 
	Юридический адрес
	

	9. 
	Почтовый адрес
	

	10. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	11. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	12. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	13. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	14. 
	Адрес электронной почты Участника 
	

	15. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	16. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

[bookmark: _Toc315869858]Инструкции по заполнению
Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная анкета.
Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
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Приложение № ____ 
к  договору № от_____.__________20___г.    

Гарантийное письмо
г. ______________             				  	           «___» ____________ 201__
__________________________________ в лице _______________________, действующего на основании ___________, именуемое в дальнейшем _________ [Подрядчик/Поставщик/ Исполнитель], 
в рамках Договора(-ов) от_________ № ______; от_________ № _______, принимает на себя следующие обязательства:
1.  Не привлекать и не допускать привлечения к исполнению обязательств по Договору (каждому из Договоров) организации, имеющие признаки недобросовестности, определенные постановлением Пленума Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации (далее – ВАС РФ) от 12.10.2006 № 53 «Об оценке арбитражными судами обоснованности получения налогоплательщиком налоговой выгоды», постановлениями Президиума ВАС РФ от 20.04.2010 № 18162/09 и от 25.05.2010 № 15658/09, согласно которым при оценке необоснованной налоговой выгоды необходимо учитывать не только реальность совершения хозяйственных операций, но также и деловую репутацию и платежеспособность контрагента, риск неисполнения обязательств, наличие у контрагента необходимых для исполнения обязательств ресурсов, и/или соответствующие Критериям оценки рисков, используемым налоговыми органами в процессе отбора объектов для проведения выездных налоговых проверок  (утв. приказом ФНС России от 30.05.2007 № ММ-3-06/333@ или заменяющий его документ). 
2. Незамедлительно уведомить Общество о появлении в ходе исполнения (любого из) Договоров у привлеченных организаций признаков недобросовестности, указанных в п. 1 настоящего Гарантийного письма, а также обеспечить прекращение участия таких организаций в исполнении (таких) Договоров. 
3. Настоящим [Подрядчик/Поставщик/Исполнитель] подтверждает и признает, что содержащиеся в данном письме гарантии могут рассматриваться как существенные условия (каждого из) Договоров со стороны [Заказчика/Покупателя] и [Заказчик/Покупатель] вправе исходить из них при исполнении (каждого из) Договора (-ов).  
4. В случае нарушения [Подрядчиком/Поставщиком/Исполнителем] обязательств, установленных в п.п. 1, 2 настоящего Гарантийного письма, [Заказчик/Покупатель] в дополнение к основаниям, предусмотренным Договором, вправе заявить отказ от (любого из) Договора(-ов) в одностороннем порядке путем направления уведомления с указанием даты расторжения (далее – Уведомление). Дата расторжения не должна наступать ранее 10 (десяти) рабочих дней с даты получения Уведомления [Подрядчиком/Поставщиком/Исполнителем].
5. Договор будет считаться расторгнутым с даты, указанной в Уведомлении при условии, что  [Заказчик/Покупатель] не отзовет указанное Уведомление по итогам рассмотрения мотивированных возражений [Подрядчика/Поставщика/ Исполнителя] до указанной даты расторжения.
6. Настоящим  [Подрядчик/Поставщик/Исполнитель] принимает обязательство уплатить  [Заказчику/ Покупателю] штраф в размере суммы денежных средств, перечисленной организации, отвечающей признакам недобросовестности, а также компенсировать убытки, причиненные  [Заказчику/ Покупателю] в результате нарушения обязательств, установленных в п.п. 1, 2  настоящего Гарантийного письма, сверх суммы штрафа.
7. Штраф, предусмотренный п. 6 настоящего Гарантийного письма, оплачивается в течение 10 (десяти) дней с даты получения соответствующего требования. [Заказчик/Покупатель] вправе предъявить требование об уплате штрафа независимо от расторжения Договора (-ов) в соответствии с п. 4 настоящего Гарантийного письма.
8. [Заказчик/Покупатель] вправе приостановить осуществление платежей, причитающихся  [Подрядчику/Поставщику/Исполнителю], независимо от наличия оснований и наступления сроков таких платежей, до уплаты штрафа, предусмотренного п. 7 настоящего Гарантийного письма, при этом  [Заказчик/Покупатель] не будет считаться просрочившим и/или нарушившим свои обязательства по Договору(-ам).
9. Обязательства [Подрядчика/Поставщика/Исполнителя] по настоящему Гарантийному письму вступают в силу с даты его подписании, действуют до полного исполнения Договора (-ов) и не могут быть прекращены иначе, чем путем внесения соответствующих изменений в Договор (-ы). Обязательства по пунктам 6, 7 продолжают действовать в течение 4 (четырех) лет после окончания срока действия договора (-ов).  
10. Настоящее Гарантийное письмо составлено в одном оригинальном экземпляре, передаваемым [Заказчику/Покупателю]. Копия такого экземпляра с отметкой [Заказчика/Покупателя] в получении имеет равную с оригиналом юридическую силу. 
_______________ [наименование Подрядчика/Поставщика/Исполнителя]

_______________ / _______________ /
м.п.
